Fatturazione

elettronica

Con Planet e il servizio di fatturazione di Tecnos

Tecnns

software gestionali



v’ Operazioni preliminari e configurazioni del software

v’ Creazione di una fattura elettronica con i software gestionali Tecnos

v Generazione del file Xml (per invio tramite servizi di terze parti)

v' Generazione e invio diretto del file con il servizio offerto da Tecnos

v’ Ricezione e registrazione delle fatture elettroniche ricevute dai fornitori
v Invio dei file Xml (attivi e passivi) al commercialista

v’ Risposte alle domande piu frequenti sulla fatturazione elettronica

Tecnos

software gestionali
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Una premessa importante: state trahquilli!

.
R

-------

Con la fatturazione elettronica non cambia (quasi) nulla rispetto a prima.

“Ci potete spiegare cosa cambiera da gennaio? Siamo disperati...”
“Ma quindi dovremo usare un altro software per fare le fatture?”
“Devo imparare ad apporre la firma digitale?”

“La prima volta che devo fare una fattura elettronica venite da me?”

Tecnos

software gestionali
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Dopo l'aggiornamento di dicembre
occorre rispondere alla domanda posta
all’apertura di Planet: ‘la propria azienda

utilizzera la fatturazione elettronica?’

E’ anche possibile farlo dalla scheda
«Opzioni» nella pagina di configurazione,
premendo il pulsante evidenziato dalla
freccia nell'immagine qui accanto.

Generazione di fatture elettroniche

Selezi default per la g i di fatture elettroniche

Gentile utente, dal 1% gennaio 2019, per la maggior parte delle aziende diventera obbligatoria la fatturazione elettronica
anche verso i privati. Il tuo software gestionale & pronto per questo importante cambiamento ma occorre confermare se la
tua azienda dovra adempiere alla fatturazione elettronica oppure & esdusa.

A titolo di esempio, sono esduse dall'obblige, le piccole aziende in regime forfettario. In caso di dubbi ti consigliame di
consultare il tuo commerdalista.

Ti chiediame quindi di scegliere tra queste opzioni:

dal 1° gennaio la mia azienda dovra emettere fatture elettroniche anche ai privati

la mia azienda & esclusa dall'obbligo di emissione di fatture elettroniche ai privati

MNon sono in grado di ri 1 in to, lo fard nei pi imi giorni

Default

Setup

Listini - mr.dico
Opzioni Personali
Stampe 1
Stampe 2
Stampe 3
Regole Custom
Vendita al banco
Periferiche
Mote aggiuntive
Etichette
Spese Accessorie
Contabilita
Distinta
eCommerce - Web
Pagament
Meni
Attivita periodiche
Riservato
Abilitazione

Archivi

Planet - Configurazione

Opzioni generali

| Codice articolo interno automatico Chat
&7 || Descrizione agg. nei documenti | Conferma scarico in ve
| Mumerazione unica per fatture e note di accr, Protezione automatica
Mestra prezzo di vendita in carico magazzing
Ddt autcintestati | Mol
| Gestione pagamenti in vendite al banco ¥| Mascondii prezzi ivati

Attiva quantita per confezione ( acquisto )

| Sconti centralizzati automatici (albero ) R Ordine dliente - RDA di

Fattura accompagnatoria predefinita Impedisd modgica doo

| Attiva ricevute fiscali
| Attiva prezzi spedali - prezzo di origine

v Periodo da an,
Assegnare manualmente data e ora ( sped. ) nei ddt
/| Attiva propagazione Prezzi di Acquisto dal Carico
Fatturazione

| Attiva suffisso "Anno” alla numerazione delle Fatture e dellgiote di Accredito
Per decreto legge n. 216 dell'11 dicembre 2012

Fatturazione Elettronica
Attiva /Disattiva Fatturazione Elettronica F.E. Disattivata
Progr. File |AABAE Blocco multi numerazione | PRINCIFALE

Dati aggiuntivi

+ Mome lingua 1 Mome lingua 2 Mome linguz
INGLESE LIMGLIA 2 LIMNGUA 3
Ult.protoc.car. Ult.cod.art. Ric.fisc, anr

3 3314

Planet Mail
Attiva gestione PlanetMail



Tabelle - B X
PAGAMENTI
® Anagrafiche P _ - =
@ Gruppi Anagrafic |Z| =] D @ Q d a "\Ix] 16 a{,; Targhe |-
# Modalith Pagamenti
# Province #} Per modificare i dati di pagamento fare doppio dick sul'elemento desiderato
@ Stato Pagamento CODICE  POSIZIONE DESCRIZIONE NUM.SCADENZE FINE MESE GG.SF, MESLSF. GG.SF.EXTRA COEF.PAG. COD.MOD.PAG. MODALITA' PAGAMENTO  [4]
& Zone » 1 100 RIMESSA DIRETTA 1N 0 1 0 0 8 BONIFICO =
@ Rivenditori 2 102 BONIFICO ANTICIPATO 1N 0 1 0 0 8 BONIFICO
| EENTASEETE 3 106 ASSEGNO CIRCOLARE 1N 0 1 0 & ASSEGNO CIRCOLARE
5 ""St:r'; P 4 105 ALLA CONSEGNA 1N 0 1 0 1 CONTANTE
. g 5 107 FINANZIAMENTO 1N 0 1 0
Vediamo come assegnare una = P I - canm:
& Famiglie 10 103 CONTANTI 1N 0 1 0 1 CONTANTE
( Y 0 fint ) . ® Magazzino | 0 120 AUTOSALDATO 1N 1 1 0
m O d a | Ita a d O g n I tl p O d I @ Categorie _ 43 101 BONIFICO BANCARIO 1N 0 1 0 0 & BONIFICO
@ Gruppi merceologic 4 104 CARTA DI CREDITO 1N 0 1 0
: :':;‘:‘E 50 109 CONTQ CORRENTE POSTALE 1N 0 1 i il
paga me nto. S Ern £ 110 ALTRO 1N 0 1 0 0 0
P — 100 200 RIM.DIR. 30 D.F. 1N 30 1 0 0 8 BONIFICO
) EemenrE 101 201 RIM.DIR. 30F.M, 13 30 1 0 0 8 BONIFICO
D |’ = d H # Caugali spedizione 102 202 RIM.DIR. 30-60D.F. 2N 0 1 0 0 & |BONIFICO
O p O a gg I O r n a m e nto I @ Causalidi Acquisto 103 203 RIM.DIR. 30-60 F.M, 25 30 1 0 0 8 BONIFICO
- - - # Causali Prima Nota 104 204 RIM.DIR. 30-60-90 D.F 3N 30 1 0 0 8 BONIFICO
d I Ce m b re d I P I a n et | a m a I O r # Causali Ord. Cliente 105 205 RIM.DIR. 30-60-80 F.M 3s 30 1 0 0 8 BONIFICO
) gg - BT SR 106 206 RIM.DIR. 30-60-90-120 D.F. an 30 1 0 0 8 BOMIFICO
d | | . . : E::::'ﬁlnmenu 107 207 RIM.DIR. 30-60-50-120 F.M, 45 30 1 0 0 8 BONIFICO
p a rte e e a SS eg n a Z I O n I S O n O S non 108 208 RIM.DIR. 30-60-90-120-150 D.F. 5N 30 1 0 0 & BONIFICO
- . B — 103 203 RIM.DIR. 30-60-80-120-150 F.M, 55 30 1 0 0 & BONIFICO
Sta te effett u ate I n a uto m at I CO o 130 230 RIM.DIR. 60 D.F. 1N &0 1 0 0 8 BONIFICO
. @ Punti Vendita 131 231 RIM.DIR. 60F.M, 15 60 1 0 0 & BONIFICO
@ Porto 132 232 RIM.DIR. 60-30 D.F. 2 60 1 0 0 & BONIFICO
. . . @ Valute 133 233 RIM.DIR. 60-90 F.M. 25 60 1 0 0 & BONIFICO
OCCO r‘re u I n d I CO m I |a r‘e T 134 234 RIM.DIR. 60-50-120 D.F. 3N 60 1 0 0 8 BONIFICO
q p : zfﬂ::po PN 135 235 RIM.DIR. 50-90-120 F.M, 35 &0 1 0 0 & BONIFICO
m a n u a | m e nte u el |e a n CO ra T e 136 236 RIM.DIR. 60-90-120-150 D.F. 4N a0 1 0 0 8 BONIFICO .
g o oene | [I=) o
V u O t e e d e ve n t u a I m e n t e @ Classificazione Offerte 1 E &) F'vietato modificare i codid della tabella senza il consenso del centro assistenza, se si desidera variare l'ordinamento utilizzare il campo "Posizione™

verificare le altre voci.
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Nella maschera dei ‘Dati
anagrafici della propria
azienda’, e possible inserire

informazioni che devono
apparire in tutte le fatture (ad
esempio, il capitale sociale
dell’azienda) all’interno della
scheda “Dati per Fattura
Elettronica” mostrata qui
accanto. Automaticamente, il
contenuto di questi campi verra
riportato su tutte le fatture
elettroniche.
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Dati anagrafici propria azienda

Principali | Dati per Fattura Eletironica

Dati registro impresa

Mumero registro impresa

Capitale sociale Sigla prov. registro
o]

Sodo unico
M

Stato liquidazione
M

Dati predefiniti Fattura Elettronica

F.E. Riferimento Amministrazione ID Fiscale Fattura Elettronica

PIVA Cod. Fiscale

Causale 1 predefinita Fattura elettranica

Causale 2 predefinita Fattura elettranica

Regime fiscale
Ordinario - |

Stampa "Copia cortesia”
Su tutte le fatture (B2B + B2C) ~

Dicitura {Jasdare vuoto per testo predefinito)

A

Tecnns

software gestionali



All’interno della scheda cliente
occorre indicare la tipologia di
cliente (Azienda, Ente Pubblico,

persona fisica), come mostrato
nell’esempio qui accanto.

Inoltre, bisogna indicare il Codice
Destinatario (e/o I'indirizzo Pec)
all’interno della schermata “Dati
aggiuntivi” cliccando sul pulsante
“Fattura Elettronica”.

Anagrafica clienti

2000 @@ DR

Nuovo Elimina TTo8d SUCCES nee Web Localizza  Sedi Preczi OnUra
ente  sivo Elettr,

= = -

& 2 g
Codice
a Barre

Dogumenti Immagini Solleciti

Codice Ragione sodale logia
g | TECHOS SOFTWARE HOLUSE AziendaDitta Injid
Pubblica Amministr.

- Azienda/Ditta Ind.
R.s. aggiuntiva Data ins. 1/ P:resgnaa‘rﬁlsica ! v
E Indirizzo |VIA MULLER 35 Cap (28400
D
o Localith VERBAMIA o Provincia |VERBANIA
-
» Dati Aggiuntivi ! -
g
l_\"_ﬂ.\"\p Codice Ragione sodale
g TECMOS SOFTWARE HOUSE
Destinatario

Codice destinatario
|

E-mail certificata (PEC)

* Per le fatture PA e possibile consultare il sito: www.indicepa.gov.it.
* Per le fatture B2B occorre richiedere ai clienti il Codice Destinatario.
* Per le fatture B2C va inserito il codice convenzionale “0000000”.

* Per le fatture verso clienti esteri va inserito il codice “XXXXXXX".

Tecnns
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Creazione di una fattura
Data operazione

Sulla testata delle fatture e
Stato inserito un nuovo CampO: Principale | Comandiaggiuntid  Righe documento
“data operazione”.

— 1)
Pagina Pagina  Ritenuta Scadenze  Sollecito T Riferimenti = - Ricerca T Fas c 'Va;azinne Immagini
principale aggiuntiva Acc 4% pagamenti pagamenti aggiuntivi articoli avorative OmmEssE Prezzi allegate
Q t d Sezioni documento Documento Articoli e prezzi
u e S O Ca m p O eve e SS e re Tipo documento P.vend.  M.num.,  Num.doc, Bis Data doc Operatore Data operazione
H I t I t I Fattura 100 00 4 21/06/2017 2| |ANDREA
compilato solamente nel caso
i i I d t d 1 1 d 1 3| Za ~-|IMPRESA BRAMBILLA SPA 102 IM.DIR. 30-60-90-120 F.M.
I n C u I a a a I ge n e ra Z I O n e I VIA PER. BRESCIA 212 - 21090 BERGAMO (BG) Stato pagamento  Stato Mot

una fattura immediata non e oot

coincida con la data di R T
effettuazione dell’operazione P SO ARIAIO GO CLASIC 10T 2 L
(consegna merci Esempio: in data 3 dicembre consegnate della merce

0 pagamento). al cliente. Create la fattura in data 4 dicembre.
Nel campo «data operazione» andra indicata la data

del 3 dicembre. Tecn s




Creazione di una fattura
Modalita di pagamento

Ogni documento gestisce fino a 13 diverse scadenze (di cui 6 su questa pagina e le altre su quella successiva). Sos|

e S S e re i n d i Ca ta I a m O d a | ité /‘?:I Per modificare la data o limporto di una scadenza oppure per crearne una nuova, occorre passare alla "Modalita

Manuale” con |'apposito pulsante in fondo a questa finestra.

Per ogni scadenza deve , R ;

d i p a ga m e nto . Se I a ta b e I I a Pag. Importo Data scadenza Data pagamento  Banca di appoggio Modalita pagamento F‘r‘l

1 9,38 | [31/12/2013 - 4 BONIFICO

pagamenti e stata compilata , v

10 BOLLETTIMO BANCARIO
11 RID

correttamente, le modalita 2 I ol - 3)

13 RID VELOCE
14 RIBA

vengono assegnate in . 16 QUIETANZA ERARIO

17 GIROCONTO CONTABILITA 5PECE|

automatico, altrimenti 3 5,8 fioziaots - - | [aonrico :

occorre assegnarle
MERTE == ;

4 9,36 |31/03/2019 - = | |BONIFICO

= .

Tecnnos




Creazione di una fattura
Dati aggiuntivi

Inserimento dei dati
aggiuntivi di una fattura
Elettronica. SR pe——

DRI Y L e BT F= 3 @/(F =

D

Fattura

- - - - - - -
Pagina Pagina Ritenutae | Scadenze Sollecito Riferimenti vz Ricerca Commesse Variazione | Immagini Rinumerazione Menl Trasf\:nrmazwoneValmiuatmt Fattura Planet Imposta Stampa

. . . . principale aggiuntiva Cassa Pr. | pagamenti pagamenti aggiuntivi articoli e prezzi allegate documento rapido documento Elettr, Mail stampa P

Se eZ I O n a n O a VO Ce I n Ig u ra ’ S I Sezioni documento Documento Articoli e prezzi Comandi aggiuntivi * " Dati Fattura Elettronica
N N ). . Tipo documento  P.vend. M.um. Num.doc. Bis Data doc. Operatore Data operazione Mazione Checkdigit Cin  Abi Cab  Contp i SeneraXMLsingola fattura
aprira la maschera per I'inserimento e o e e : ‘=
A ' )
Clente Tipo pagamento Nostra banca di appoggio CIG Apri cartella XML generati ed esiti
2l = . - -
d . t tt I . . t . d . 8| g = [IMPRESA BRAMBILLA SPA 133| |[RIM.DIR. 60-90 F.M. 2 | |[3] Banca Intesa 7 Rl i portsle i etturssons ltrnica (Ca)
| tutte Ie VOCI aggiuntive al una e Stato eganents iao NotabrveCosdle . B8 oo R
EMAIL: info@braml{la.com hon pagato Mon evaso

FEC: brambilla@pec.iv

.
fa tt u ra e | ett ro n I Ca TAG POSIZIONE SIGLA PR. COD.ART\COD.ART.FOR.  COD.ART.PROD. DESCRIZIONE QTA' UM, PRZ NETTO VA SC.1 5C.2 [MP.NET.SC. PRZACQ. IMP.ACQ. DAT/[4]
.

» 0 ICAL 145 799721 A7 799 MOD.CONTECA 2V 01 1/4" SOER+AUTOFL. 2 1 NAR  1.000,00 22 0 0 L000,00 @ BILSD  BiLSD
20 871 1692 11012 ACCESSORI - LAMPADA SGX30 12V 3V VERDE 1 PCE 4,38 22 0 0 4,38 3,12 3,12 R
30 571 1735 11004y ACCESSORI - LAMPADA S6X30 24V W VERDE 1 PCE 321 22 0 o0 3,21 2,29 2,28 )
< 40 BTI 1682 1026/3 ACCESSORI - PROTEZIONE PER SUPPORTO 4703 1 PCE 0,10 22 0 0 0,10 0,07 0,07 SRR

Appena sotto la ragione sociale o

Fasi lavor.
9 o = IMPRESA BRAMBILLA SPA

C i i I 4 1 <
e pOSSIble Vlsuallzza re I emall VIA PER BRESCIA 212 - 21090 BERGAMO (BG)
e Ia PEC dEl Cliente. EMALL: info@brambilla. com

PEC: brambilla @pec.it

Piano cont

Tecnnos



Creazione di una fattura
Codice Destinatario

~

Dati Fattura Elettronica

Num. Doc. DataDoc. Ragione sodale diente . StatoFattura Elettronica
9 06/11/2018 ELETTRO IMPIANTI Da inviare F

Per ogni fattura elettronica e —_—
possibile indicare il Codice

0000000 Pagamento a rate v 7

Destinatario. Se e gia stato —

Tipo

inserito in scheda cliente verra P

Causale pagamento

ereditato automaticamente. af

Cassa previdenziale

Tipo

Se non si conosce il codice
destinatario e possibile
indicare “0000000” per
soggetti residenti in Italia,
oppure “XXXXXXX” per
soggetti non residenti.

Natura (da indicare solo se esente IVA)

Rif. Amministrazione

Altro

generali | Dati aggiuntivi | Allegati

Art, 73

* Campi obbligatori

Dati




Creazione di una fattura

Stato documento

Dopo aver inserito un
documento in Planet, il suo
‘Stato’ diventa “DA INVIARE”.

In base alle operazioni
eseguite in seguito, lo stato
cambiera automaticamente,
ove possibile. In alternativa
occorrera modificarlo
manualmente.

Nell’elenco fatture c’@ una
colonna che mostra lo

stato di ciascuna riga.

Num. Doc.  Data Doc.

Dati principali
Codice destinatario™®

0000000

Ritenuta d'acconto
Tipo

Causale pagamento

Cassa previdenziale

Dati Fattura Elettronica

Ragione sodale diente

9 06/11/2018 ELETTRO IMPIANTI

Condizioni pagamento™®

Pagamento a rate

Stato Fattura Elettronica

Standard F

Da inviare

XML Generato

Inviata

Rifutata

Scartata

Accettata

Decorrenza termini
Ricevuta consegna
Attestazione trasmissione |

F

Tipo
=] i -
&
% Natura (da indicare solo se esente IVA)
il <4
=
2 5 exs
€  Rif. Amministrazione
=1
o
L
=2
)
— 1
. sy S Fe & # [ 3
LY, Ve I i} _ 4 5 {
Vista Trasformazione Annulla  Imposta Fattura Planet Stampa Stampa Chivdi
avanzata documenta filtro Filtro Elettronica Mail Multipla P (
ndi principali Filtro Stampa i‘
N.DOC. BIS M.N. DATADOC. ORA LOCK ACC. 5P C.S0G. RAGIONE SOCIALE F.E. Stato PAGAMENTO V. IMP
9 00 06/11/2018 14.49 N 4 ELETTRO IMPIANTL XML Generato RIM.DIR. 30-60-90-120 F.M. €
17 00 20/11/2018 15.55 N 10 ELETTRO TEAM Da inviare RIMESSA DIRETTA €
14 00 19/11/20153 14.44 N & IMPRESA ERAMBILLA SPA Da inviare RIM.DIR. 60-30 F.M. € 1
1B 00  20/11f2018 15.55 N 2 IMPRESA COSTRUZIONI SRL Da inviare RIM.DIR. 30-60-30 F.M € Le
13 00 19/11/2018 14.44 N 2351 PULINOX Da inviare RIMESSA DIRETTA € ik
15 00 19/11/2018 14.44 N 2861 PULINOX Da inviare RIMESSA DIRETTA €
16 00 20/11/2018 15.55 N 3 ROSSIALBERTO Da inviare SDD 60-90-120 D.F. € 4,
10 00 08/11/2018 9.34 N 17 ROSSI ANDREA XML Generato RIMESSA DIRETTA €
11 00 08/11/2018 9.37 N 17 ROSSI ANDREA Da inviare RIMESSA DIRETTA € z
12 00 08/11/2018 9.37 N 17 ROSSI ANDREA Da inviare RIMESSA DIRETTA € 20,
19 00 23(11/2018 2 N RUSSOTTI GESTIONI HOTEL Da inviare RIMESSA DIRETTA €

IMESSA DIPETTA




Creazione di una fattura
Causali e note aggiuntive

Nelle causali e possibile inserire tutte
quelle informazioni non previste nei
campi del tracciato XML.

La nota breve di un documento
diventa anche la Causale principale
(punto 1). La nota breve e l'unica
causale che viene anche stampata

Su carta.

E’ possibile aggiungere altre causali
(punto 2) con il pulsante “Aggiungi”.
Saranno inserite solamente nel

file XML (e non sulla versione pdf).

%

Allegati

ali Dati aggiuntivi

Dati gener:

Dati Fattura Elettronica
Mum. Doc. DataDoc.  Ragione sociale diente
1530 05/11/2018 IMPIANTI ELETTRICI |
Aggiuntivi 1 | Aggiuntivi 2
Causali

Causale Principale - Mota breve (campo riportato anche nel formato cartacen)

Dichiarazione di intento xx del 10-10-2018

Causali Aggiuntive (riportate solo nel formato XML)
Descrizione Causale

Causale aggiuntiva di esempio n. 1

Causale aggiuntiva di esempio n. 2

Stato Fattura Elettronica
Da inviare F

‘Causale aggiuntiva di esempio n. 3 S Modifi
o Rim
Causale X
Inserisci la causale aggiuntiva |
CK Annulla
v
Annulla & oK

ecn



Creazione di una fattura
Verifica integrita dati

A guesto punto, dopo aver
compilato tutti i dati (obbligatori e
facoltativi) della fattura, prima di

procedere con la generazione del
file Xml e possible effettuare un
controllo di validita dei dati inseriti.

Cliccando sul pulsante “Fattura
Elettronica” e successivamente
sulla voce “Verifica integrita
dati fattura” si ricevera un

messaggio con l'esito
della verifica.

¥ o = 39 (kYo s &8 @

Immagini Rinumerazione Meni Trasformazione Fattura “lanet Imposta Movimenta Chiudi

allegate documento rapideo documento L ITEEITE Elettr. Mail stampa SEIIE LI e chiudi docume

Comandi aggiuntivi 4 Dati Fattura Elettronica Uscita
Nazione Checkdigit Cin  Abi Cab  Conto *.I/d Genera XML singola fattura
e Verifica integrita dati singola fattura Impor
Nostra banca di appoggio TG Perio
2 | |[3] Banca Intesa 7 ~ Apri cartella XML generati ed esiti
Mota breve [ Causale F.E. E. Apri il portale di fatturazione elettronica (Calio) Valu

E. Apri il portale di fatturazione elettronica (Namirial)

QTA' U.M, PRZ. NETTO IVA SC.1  SC.2  IMP.MET.SC. PRZ.ACQ. IMP.ACQ. DATARIGA R.A. MARCA LISTINO MAG. PREZ.
2 1 NAR 1.000,00 22 0 0 1.000,00 811,30 811,50 5 1.082,00
1 PCE 4,38 22 0 0 4,38 3,12 3,12 5 547
1 PCE 3,21 22 0 0 321 2,29 2,29 5 4,01

Tecn



Creazione di una fattura

Verifica integrita dati

In caso di esito positive verra
mostrato un pannello che

conferma la correttezza dei dati
inseriti (figura 1).

Qualora la verifica dovesse
riscontrare degli errori, verra
mostrato un pannello in cui
vengono elencati gli errori

riscontrati (figura 2).

Informazione x

'.o.' | dati inseriti nel documente in esame sono corretti

0K

Attenzione:

Alcuni dei dati inseriti sono errati o mancanti, Nella schermata sottostante verra visualizzato un elenco riassuntivo
nnnnnnnnn problemi riscontrati durante Ia generazione,

E' possibile aprire automati

Sezione

.

Fattura Elettronica

0 Impossibile generare |a fattura elettronica

camente |a finestra relativa allerrore evidenziato facendo doppio-dlick sulla riga
degiderata. In questo modo sard possibile correggere | dati inseriti prima di generare nuovamente

il documento.

Tecnnos



per chi hon e iscritto alla

piattaforma di Tecnos)
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Generazione XML
di una singola fattura

Dopo aver creato una fattura e
compilato correttamente tutti i
dati aggiuntivi, puo essere

generata la fattura elettronica.

Dal menu “Fattura elettronica”,
attraverso la funzione indicata
in figura, verra generato un file
in formato XML.

Fe

Fattura i Planet i
Elettr.

Iail

5 S & 9

Movimenta Chi

Bloceo e chiudi docum

| —

Impaosta

- Stampa

2 Dati Fattura Elettronica
i -ﬁ, Genera XML singela fattura

Werifica integrita dati singola fattura

_ Apri cartella XML generati ed esiti

@L Apri il portale di fatturazione elettronica (Calig)

Iy .ﬁ Apri il portale di fatturazione elettronica (Marnirial) l p

—

1,00+

ol

C:\Tecnos\Planet\Archivi\Decumenti\FatturaElettronica’\ Fatturat 2012,2018-11-06, 100004

Al termine della generazione
(salvo errori), si aprira una
finestra di Windows

3 Accesso rapido
[ Questo PC

%=| Documenti

Fat

Mome Ultima medifica Tipo

File XML

contenente il file Xml.

Tecn



Generazione XML
di piu fatture

Attraverso la funzione evidenziata in
figura, sara possibile generare i file
XML di piu fatture per volta.

Le fatture da convertire in formato
XML possono essere selezionate
con la barra spaziatrice prima di
lanciare la funzione di generazione
multipla, oppure e possibile
inserire un intervallo di fatture
manualmente dopo aver

chiamato la funzione

Principale

Nuovo
documento documenta avanzata

o

Elimina Vista

Comandi aggiuntii

Filtri rapidi

N’ Fe '
Y’ Jo . ) 2 & 3
Trasformazione Annulla  Imposta Fattura Planet Stampa Stampa Chiudi
documento filtro Filtra Elettronica Mail Multipla P
Filtro (

Comandi principali

GE 5. TIPG DOC. M.DOC. BIS M.N. DATA DOC.
= Fattura g 00 06112018 14.49 ]
= Fattura 10 00 08/11/2018 9.34 I Ge
A Fattura Acconto 11 o0 08112018 ¥ML Ge
B Fattura Acconto 12 lv] .37 Da invi
c Fattura 13 00 14.44 Da invi
O p Fattura 14 9/11/2018 14.44 Da invi
E Fattura 19/11/2018 14.44 Da invi
F Fattura 20/11/2018 15.55 Da invi
G Fattura 17 00 204112018 15.55 Da invi
& invi
[ l B PO Da invi
Principale | Comandiaggiunthd  Filtri rapidi )
@ invi
~ -~ ) )
o T % o | Fe .
MNuowo Elimina Vista Tras Annulla  Imposta Fattura Plam
documento documento avanzata mento filtro Filtro Elettronica Mai
Comandi pri Filtro
= 5. TIPO DOC. IC. BIS M.N. DATADOC. ORA LOCK F.E. Stato ACC. 5P C
= Fatt. 9 00 06/11/2018 14.49 XML Generato N
= 0 00 08/14/2018 934 XML Generato N
2 & Fatt. Accon 1 00 0811/2018 9.37 Da inviare N
8 @ Fatt. Accon 12 an ¥ 9.37 Da inviare N
C  »DfFatt 13 00 19/11/2018 14.44 Da inviare N
D @ratt 14 00 19/11/2018 14.44 Da inviare N
E @ Fatt. 15 00 19/11/2018 14,44 Da inviare N
F Fatt. 15 00 20/11/2018 15.55 Da inviare N
G Fatt. 00 20/11/2018 15.55 Da inviare N

Dati Fattura Elettronica

ORA LOCK F.E.5f

q'/I/ Generazione XML massiva
~ Genera XML singola fattura

Verifica integrita dati singola fattura

Scarica gli esiti dei documenti inviati

L]
e
_ Apri cartella XML generati ed esiti

@ Apriil portale di fatturazione elettronica (Calia)

E; Apri il portale di fatturazione elettronica (Namirial)

Elenco Fatture

| PAGAMENTO V. IMP.NE1
RIM.DIR. 30-50-90-120 F.M. € 3
: RIMESSA DIRETTA € 10.57
| RIMESSA DIRETTA € 20.57
RIMESSA DIRETTA € 20.57
| RIMESSA DIRETTA € 1.09
i RIM.DIR. 60-90 F.M. € 1.00
RIMESSA DIRETTA € 0]}
: SDD 60-50-120 D.F, € 4.45
| RIMESSA DIRETTA € 1.1
RIM.DIR. 30-50-20 F.M € 445
: RIMESSA DIRETTA € 82
| RIMESSA DIRETTA € 88

Tecnnos



Generazione XML
di piu fatture

Questa e la maschera per generare piu
fatture indicando il primo e l'ultimo
numero fattura da convertire in XML.

Se prima di aprire questa funzione si
fossero selezionate con la barra
spaziatrice una o piu fatture, non

sarebbe stato necessario specificare
nessun intervallo.

Premendo “Genera file”, verra
effettuata una verifica di
eventuali errori e, se e tutto
corretto, verranno generati

i file XML.

%} Fatturazione

& Generazione XML di piti fatture multipla
e Generazione XML di piu fatture multipla
Azienda Numerazione / Sezionale Anno
TECNOS SRL ~ | |PRINCIPALE hd 2018, | 4
Danumero Anumero Bis
100 120, |Tutti +| [ 73]| & | Storico ~
+ Esdudi fatture elettroniche gia generate
i @
>

Ora sel

Generazione XML di piti fatture multipla

4

Operazione Completata




Generazione XML
di piu fatture - errori

In caso di errori, la generazione dei
file in formato XML si interrompe.
Occorrera ripetere la generazione
da capo, dopo aver corretto |
problemi indicati nella finestra

con l'elenco delle segnalazioni.

Per ogni errore viene generata
una riga che riporta il tipo di
problema e il numero del
documento errato.

Generazione XML di pit fatture multipla

Pre-scansione in corso...

Mon & stato generato o stampato alcun documentao. Sono in
corso operazioni preliminari per verificare la correttezza e
lintegrita dei dati dei document.

La stampa dei documenti inizierd al termine della procedura
corrente, Attendere prego.

Elenco segnalazioni ( 7 righe

Problema riscontrato

Madalitd pagamenta 1°r. on indica
Modalitd pagamento 2°r. on indic
Modalitd pagamento 1%r on indic
Modalitd pagamenta 2°r. on indic;
Madalitd pagamenta 3°r. on indic:
Modalitd pagamento 4° rata non indic
Modalitd pagamento 1%r on indic

o Oooom oo
BF B B B G A A
333333 3
Goooooo
Y Y R Y]

BF B B B G AN A

N. 100 del 25/10/2018
N. 102 del 25/10/2018
N. 104 del 23/10/2018
N. 104 del 23/10/2018
N. 104 del 28/10/2018
N. 104 del 23/10/2018
N. 106 del 31/10/2018

Tecnnos



Generazione XML
di piu fatture - storico

Se a seguito di un errore si deve
ripetere la generazione delle
fatture, non occorre inserire
nuovamente tutti i riferimenti
(anno, da numero a numero, etc.),
e sufficiente premere il pulsante

STORICO e selezionare la voce piu
recente dall’elenco visualizzato,
per ripetere rapidamente |a
generazione delle fatture
elettroniche.

Generazl o ML di pii fatture multipla X
Generazione XML di piu fatture multipla
zienda Numerazione / Sezionale Anno
anumero Anumero Bis % FatturaZ|One
Tutti - 3| |Storico -]

25/11/2018 17.21.00: SRL/O - da 100 a 120 del 2018

23/11/2018 15.05.06: 1 documento selezionati
Esdludi fatture elettroniche gia generate 23/11/2018 15.04.28: 2 documenti selezionati A
>

Tecn



Invio diretto fatture '§

(riservato agli abbonati alla

piattaforma di fatturazione
elettronica Tecnos)

Tecnns

software gestionali



Elenco Fatture
I nV| O d | retto [—] Principale | Comandiagaiunthd  Filtri rapidi
=] =, () (3 [
delle fatture 2l N e (@) s @
(] Nuowvo Elimina Vista Trasformazione Annulla Imposta Fattura.l Plan.et Stampa o Chiudi
° documento documento avanzata documento filtro Filtro Elettronica Iail Multipla
P I a n et M a I Comandi principali Filtro 2 Invie multiplo documenti
&= S TIPODOC. N.DOC. BIS M.N. DATADOC. ORA LOCK ACC. 5P C.50G. RAGION 2 lnviail documento corrente TO V. IMP.NETTO IMP, IVATQ
M Fatt.Accon 43 00  20/09/2016 15.01 N 17 ANDREAA  Configurazione invio documenti DIRETTA € 502,31 612,82
= Fatt.Accon 44 00 20/0%/2016 15.03 N 17 ANDREA : DIRETTA € 502,31 612,32
A Fatt.Accon 45 00 20/09/2016 15.06 N 17 ANDREA = | Dettagli documento inviato DIRETTA € 0,00 0,00
B Fatt.Accon 46 00 20/0%/2016 15.19 N 17 ANDREAR®y | : DIRETTA 3 119,60 145,91
c Fatt. 47 00 20/0%/2016 1520 O N 1 INDUSTY - DIRETTA € 139234 1.699,39
. D Fatt. 43 00 2109/2016 10.44 N 10 ELETTR( P ABri il portale Planet Mail DIRETTA € 0,00 0,00
Se Sel a b bo N ato a | |a E Fatt. 43 00 23/09/2016 9.16 N 2 IMPRESA COSTRUZIONI SRL RIM.DIR. 30-60-90 F.M £ 224,00 273,28
. . . F Fatt. 50 00 29/03/2016 9.13 O N 4 ELETTRO IMPIANTI RIM.DIR. 30-60-30 F.M € 770,00 873,40
p I atta fO rma d [ fa tt urazione G Fatt. 51 00 29/0%/2016 9.47 N 17 ANDREA RIMESSA DIRETTA 3 500,00 10,00
e I ett ro n| ca d| Te chos. hon H Fatt. 52 00 I:-s,.-:1c-,.-:2c- 15 10.57 2 P 2 IMPRESA COSTRUZICNI SRL RIM.DIR. 30-60-20 F.M € 71,83 87,63
) 1 Fatt. 1 00 06/02/2017 14.08 N 3 ROSSI MARIO BONIFICO BANCARIO € 270,00 297,00
d Ovra| ge nerare | fl | e XM L e ] Fatt. 2 00 |:-3,.-:c-5,.-:2c-1? 10,54 N 4 ELETTRO IMPIANTI RIM.DIR. 30-60-30-120F,M, € 13.454,04 16.413,93
: . K Fatt. 3 00 13/08/2017 8.28 M 2860 TARATURA DI PROVA 50D 90-120 D.F, €  1.000,00  1,220,00
carica rl | manua I me nte su I . Fatt. 4 00 21082017 16.27 2 N & IMPRESA BRAMBILLA SPA RIM.DIR. 30-60-30-120 F.M, € 100000  1.220,00
. Fatt. 5 00 17/10/2017 10,50 N 4 ELETTRO IMPIANTI RIM.DIR. 30-60-20 F.M € 624205 7.615,30
p O rta I e. 3 Fatt. & 00 17/10/2017 10.53 N 2 IMPRESA COSTRUZIONI SRL RIM.DIR. 30-50-30 F.M € 0,00 0,00
3 Fatt. 1 00 15/08/2018 14,32 N 10 ELETTRO TEAM RIM.DIR. 30 F.M, € 123,98 157,36
. ol . Fatt.Accon 2 00 15/08/2018 15.02 N 17 ANDREA RIMESSA DIRETTA € 2.000,00  2.440,00
POt ral Utl | I1ZzZare || pOte nte 3 Fatt. 3 00 15/08/2018 15.04 P 17 ANDREA RIM.DIR. 30-60-30 D.F € 2.194,27 267701
St rume nt 0 P L A N ET M AI L p er 2 Fatt. 4 00 13/07/2018 12.29 N 17 ANDREA RIMESSA DIRETTA € 24,53 30,00
Fatt. Accom 5 00 02/08/2018 9.32 ¥l N 4 ELETTRO IMPIANTI RIM.DIR. 30-60-30 F.M € &,50 7,93
= Fatt. 6 00 15,57 N 7 IMPRESA EDILE MORELLI RIM.DIR. 30-60 F.M. € 706,98 862,52

inviare una o piu fatture
direttamente allo SDI.

Tecnns



Invio diretto
delle fatture.

Planet Mail

Selezionare con la barra
spaziatrice le fatture da inviare
oppure compilare i campi come
in figura.

IMPORTANTE: e possibile inviare
le fatture in tre modi:

1) Solo in formato PDF al cliente.

2) Solo in formato Xml allo SDI.

Storico '.I Email gratuite inviate (settimana)
0su 100
Spazio occupato

&

Tipo invio

Planet Mail > ¢ d
(¢ Invio documenti con Planet Mail
(/:‘;:::?K Punto vendita Numerazione / Sezionale Anno - Layout di stampa
W W [crmvcrae PRINCIPALE i
w‘:__;‘_,,//j:} ) P . ) ——— Lﬂj aPLANETn1aII & Fattura Classic- Articolo Produttore

& Fattura Classic- Intestazione A4

&' Fattura Classic-Intestazione epiede pagina A4

] Ricorda tipo di invio

Solo Planet Mail 0 MB su 500 MB

Solo Fattura Elettronica

& Fattura Modern - Articolo Produttore

; |
@ 2 docuihegti

Entrambi
Verifica integrita Fattura Elettronica

& Fattura Modern - Intestazione A4

Non marcare i documenti come “stampati”

&' FatturaModern - Intestazione e piede pagina A4

\»* Fattura Classic

% Fattura Modern

SS—,

% Stampaintegrata [Obsoleta]

s

ey

Ignora i controlli pre-generazione (Sconsigliato)
Allega PDF del documento all'e-mail

Allegato aggiuntivo

0 Informazioni 2 Solo upload

Invia documenti «
" -

Account ID: 6651

3) Entrambe le modalita contemporaneamente.

Tecnns

software gestionali



%

2

Elenco Fatture

‘ ‘Princcpale Comandiaggiunti  Filtri rapidi

L L]
= R ( G, i
Invio diretto e I J (S m @ s B
Nuovo Elimina Vista Trasformazione Annulla Imposta Fattur_a Plangt Stan'_xpa Stampa Chiudi
documento documento avanzata documento filtro Filtro Elettronica Mail Multipla
d e | | e fa tt u re Comandi principali Filtro Stampa
* &= 5. N.DOC. BIS DATADOC. ORA LOCK F.E.Stato TIPODOC. C.SOG. RAGIONE SOCIALE PLANETMALLIWIO  I[4] |55 Siato pagamenta
[ [ e o () = 434 13/11/2018 9.35 7 Dainviare Fatt. 15253 LECC 23/11/2018 9.47.36 _
= 4365  13/14/2018 9.35 3 Dainviare Fatt. 16124 CIPIE 23/11/20189.47.39 e
A 4366 13/11/2018 9.35 gj’ Da inviare Fatt. 16643 S.I. & 23/11/2018 9.47.42 » Multi numerazione
? 4367  13/11/2018 9.35 / Dainviere Fatt. 17477 DECA 23/1140705.47.45 TR
c 433 13/11/2018 9.35 7 Dainyiare Fatt. 18939 ADM 2311 4 .47.47
D 439 13/11/2018 9.35 7 Dz Fatt. 20663 ELIO:  23/11/2018'9.47.50 Tutt
E 4370 13/11/2018 9.35 O Daw s Fatt. 19601 CRIM 23/11/2018 9.47.53 Mese Corrente (Nov 2018)
F 4371 13/14/2018 9.35 3 Dainviare Fatt. 19801 ELET 23/11/2018 9.47.56 Mese Scorso (tt 2015)
G #7231y 935 /7 Dainvare Fatt, 20046 GIUD ¢ 23/11/2018 9.47.59 x:: g:;::z&‘;;s)
H 473 13112018 9.3 / Dainviare Fatt. 20640 FORL 23/11/2018 9.48.02 e G Altro. BE
’ \ L. 1 4374 13/11/2018 9.36 /7 Dainviare Fatt. 20860 CARI! 23/11/2018 9.48.05 i
Dall’elenco fatture & possibile consultare | | 5 Gims 5% Soomee e oo s
) . .. . K 4376 14/11/2018 9.38 /7 Dainviare Fatt. 12417 TECN 23/11/2018 9.48.11 =| || > Al il
| eS|tO degll INVII. h 477 14112018 9.38 / Dainviare Fatt. 13016 F.LLI 23/11/2018 9.48.14 g e
k. 4378 14/11/2018 9.38 7 Dainviare Fatt. 15658 VISUA £23/11/2018 9.48.17 :
" T . 3 4379 14/11/2018 9.38 /7 Dainviare Fatt. 15785 MARI 23/11/2018 9.48.20 » Classificazione
1) Nena COIOn Nna F' E . Stato , e |nd|cato 3 4380  14/11/2018 9.38 / Dainviare Fatt. 16682 SCIUI 23/11/2018 9.48.23 T
) . . . . . . - PR 14/11/2018 9.38 / Dainviare Fatt. 17221 SAIEC 23/11/2018 9.48.26 g
I eS|t0 d| ogr" fattu ra elett ronica |nV|ata > 4382 19/11/2018 9.38 I Dainviare Fatt, 17454 INNO 23/11/2018 9.48.30
4383 14/11/2018 9.38 /7 Dainviare Fatt. 20989 FALC 123/11/20189.48.33 !
a ”0 SDI. : 4384 1412018 9.38 /7 Dainviare Fatt. 19239 ELG 23/11/20189.48.36 !
4385 14/11/2018 9.38 /7 Dainviare Fatt. 20789 ASSI !23/11/20189.48.39 !
Y 4386 14/11/2018 9.38 7 Dainviare Fatt. 20175 MAES 23/11/20189.48.42 !
2) N e | | a COlO nna ”P | an et M a il | nViO” 5 4387 1412018 9.3 £ Dainviare Fatt. 21140 DB SC 23/11/20189.48.45 !
WX 4388 14/11/2018 9.38 7 Dainviare Fatt. 20641 TEOT 123/11/20189.48.48 !
¥ 4389 14/11/2018 9.38 7 Dainviare Fatt. 20862 IDRO 23/11/2018 9.48.51 E
<

e indicata la data e I'ora di invio delle !

4 |

fatture in formato PDF (in verde quelle | g
ricevute e lette dal cliente). .

Numero

3) Premendo il tasto “Aggiorna”, vengono
scaricati gli esiti (che altrimenti vengono
aggiornati due volte al giorno automaticamente).

Notifica ricezione lettura documenti Planet Mail / Esiti fattura elettronica
Premere il pulsante a destra per aggiornare lo stato di lettura dei documenti

4381 Ragione soc

Data 14/11/2018 otz

-~ e
t Aggiorna
V. 2k

Tecnns



Importazione fa

nello scadenza
acquisti
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Importazione delle
fatture passive

Dallo scadenzario acquisti,
selezionare la funzione mostrata in
figura.

Verra chiesto di selezionare un file
in formato XML oppure P7M,
contenente la fattura elettronica
ricevuta dal fornitore.

Automaticamente verra creata una
nuova voce nello scadenzario acquisti
con tutti i dati acquisiti dal file XML.

DATA DOC.
25/10/2018
31/10/2018
11/11/2018
02/11/2018
31/10/2018
06/11/2018
14/11/2018
02/11/2018
14/11/2018
12/11/2018
15/11/2018
15/11/2018
15/11/2018
02/11/2018
14/11/2018
16/11/2018
16/11/2018
16/11/2018
18/11/2018
20/11/2018
18/11/2018
18/11/2018
18/11/2018
18/11/2018
18/11/2018
18/11/2018
19/11/2018
20/11/2018
22/11/2018
21/11/2018

a Scadenzario acquisti
Beni Scadenzario acquisti
-~ . / =
0000 %) 94
AZ.SIH Nuovo documento da XML o P7TM If.NlTOR.E PAGAMENTO MUM.DOC.
L4 2018 9ig T Igg FLEY BONIFICO BANCARIO 1213-2018
4 2013 979 F 183 FLEX BOMIFICO BANCARIO 1251-2018
L 2018 980 N 585 EOUI RIMESSA DIRETTA 301299493
L 2018 981 N 1802 VINT CARTA DI CREDITO
¥ 2018 982 F 1115 MAM BONIFICO BANCARIO 18/1231/PV
i 2018 983 R 1804 AUT RIMESSA DIRETTA 334/18
2018 984 F 1445 DAY RIMESSA DIRETTA a/VOf2013
L 2018 935 F 624 COL SDD 30D.F. 3210396659
¥ 2018 986 N 766 AMA CARTA DI CREDITO
b SRL v 2018 987 F 1806 |ECONE., S— - - — - RIMESSA DIRETTA 446
L 2018 938 F 180 POS RIMESSA DIRETTA
L 2018 939 N 766 AMA CARTA DI CREDITO
¥ 2018 930 F 968 IVA RIMESSA DIRETTA
i 2018 9391 F 239 IDRI BOMIFICO BANCARIO 1/627
L 2018 952 T 1807 CFII CARTA DI CREDITO 9-5889923
2018 993 F 959 COM RIMESSA DIRETTA
2018 934 F 969 CONM RIMESSA DIRETTA
2018 995 F 969 COM RIMESSA DIRETTA
2018 9%6 T 756 AMEA CARTA DI CREDITO 8-8177912
SRL L 2018 997 F 1808 SHE RIMESSA DIRETTA 83-8177912
SRL 2018 998 T 766 AMEA CARTA DI CREDITO 0-6237350
SRL v 2018 95939 F 1809 LICH RIMESSA DIRETTA 201868717
SRL 2018 1000 T 756 AMEA CARTA DI CREDITO 4-7701156
SRL 2018 1001 T 1310 BOS RIMESSA DIRETTA 4-7701156
SRL 2018 1002 T 66 AMEA CARTA DI CREDITQ
Scadenzario acquisti
2000 0EsL-B " e
Tipo documento | Fattura - M. 00 Anno protocollo 2018 Protocolo 21| Protoc.est. o1z jngp Riceuse viosz41z
Eornitore 7|/ 3 |ROSSI FORNITURE SPA Hum. [11/a Datadoc. [08/1/2018 - | Datareg. [27/11/2018 - | Files CiWJsersifederico.alossa\Desktop|Planet x milzno\Archivi\Dy 1552552

Informazioni

Importo nette  Iva Importoiva  Importo ivato Rt Acconto Enasarce  Stato Ritenuta Acconto Beni reg. Valuta
20.57,62) | 22 - 4.526,86 25.103,48 [} 0 - Mome file: TTOD000002002_AAAAE. xml
0 - 0 0 Pagamento
Importi .
a = o o 0 ~| | fx Calcola rate Dati Mittente
) - 5 IBAN fornitore Causale bonifico eletironico partia VA / Cod. Fic.: 00000002002
& [TT020000000000000000000000 2 2
0 - 0 0 Ragione sociale: PLANET
Tot.netto Tot.iva Tot.ivato Tipolegia prindpale Tipologia secondaria Indirizzo: via muller 35
20.576,62 4.526,86 25.103,43 -] @ -] @ Localita: verbania
MNota breve Provindia: VB
T E-mail:
Nota
aggiuntiva
Dati Documento
Numero: 11/4
| Data: 2018-11-08
Imparto totale: € 25103,48
“ TPO SP | DATA SCADENZA IMP. SCADENZA DATAPAG. C.B. BANCA APPOGGIO C.M.P, MOD.PAGAMENTO |

b Scadenza ] N 08/11/2018 8 BONIFICO [

25.103,48 0 3 Mostra / Nascondi XML complet

frEemErmr e e

DATA REG.
12/11/2018
12/11/2018
12/11/2018
12/11/2018
12/11/2018
12/11/2018
13/11/2018
13/11/2018
14/11/2018
14/11/2018
15/11/2018
15/11/2018
15/11/2018
16/11/2018
16/11/2018
16/11/2018
16/11/2018
16/11/2018
19/11/2018
19/11/2018
19/11/2018
19/11/2018
19/11/2018
19/11/2018
19/11/2018
19/11/2018
19/11/2018
20/11/2018
20/11/2018
21/11/2018

V. IMP. NETTO
€ 419,50
€ 685,57
€ 59,80
€ 40,98
€ 103,51
€ 30,00
€ 135711
€ 133,99
€ 114,21
€ 42,12
€ 191,80
€ 346,03
€ 1467934
€ 175000
€ 149,03
€ 1255584
€ 22,24
€ 48,57
€ 30,32
€ 8,19
€ 24,58
€ 10,08
€ 15,97
€ 10,65
€ 6,36
€ 5,02
€ 1.000,00
€ 41,30
€ 767,13
€ 84,80
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Invio fatture al commercialista.
Fatture attive

Nel menu “Documenti fiscali” e stata aggiunta una
nuova voce: ESPORTAZIONE FATTURE ELETTRONICHE.

Documenti fiscali | Listini Commesse  Stru
Ddt Shift+F3
Fatture Shift+F10
Ricevute fiscali

MNote di accredito
Presentazione effetti

Analisi avanzata fatturato
Gestione rapida scadenze cli
Analisi Contabile

Scadenzario unificato

Scadenzario acquisti hift+F11
Prima nota Shift+F12

Esportazione Fatture Elettroniche

Nella scheda “Documenti di vendita” e possibile

selezionare il periodo delle fatture attive da esportare.

Esportazione fatture elettroniche -
Documenti di vendita  Document di acquisto

! Indicare i criteri di esportazione delle fatture e le note di accredito

N

' Punto vendita Mumerazione
e

Selezionare periodo

Selezrionerapida - Da 01102018 - | A |31/10/2018 - 7

Esporta i documenti con i sequenti esiti

+ | Elaborati

Inviati

Accettati

Scartati

Rifiutati

Decorrenza termini
Attestazione frasmissione
Ricevuta consegna

e e e e ™

¥ {Compatta i documenti espartati in un file ZIP:

B Chiudi o’ Esporta -

A

Tecnns



Invio fatture al commercialista.
Fatture passive

Nella seconda scheda “Documenti di acquisto”
e possibile selezionare il periodo delle fatture
passive da esportare.

E’ importante specificare se esportare le fatture
memorizzate nello scadenzario acquisti, o quelle
presenti sul portale di fatturazione elettronica
(per i clienti iscritti alla piattaforma di Tecnos).

Infine occorrera premere il pulsante ESPORTA

e verra aperta una finestra di Windows con i
file XML da inviare al proprio commercialista
(che potranno essere inviati per email o salvati
su supporto esterno, come una chiavetta USB,

0 ancora caricati su uno spazio Cloud condiviso).

Esportazione fatture elettroniche

Documenti di vendita  Documenti di acquisto

Indicare i criteri di esportazione
,§' Punto vendita Mumerazione
-

Data registrazione fricezione documento

Tipo documenti da esportare

¥ | Fattura
¥ | Mota di accredito

Y| iCompatta | document esportati in un file ZIP:

E:&_J Chiudi

Selezionerapida = Da (01102018 =~ | a (31f10/2018 ~ 7

@ Da scadenzario acquisti di Planet Da portale FE

\f Esporta =

Ch\Tecnos\Planet\ternp’ XML\20181127_1 223'3'§|

Mome Ultima modifica Tipo
# Accesso rapido e
XMLvendite.zi
@ Questo PC P

% Documenti

“ 1 Tacnns



F.A.Q. -

(Domande frequenti)

Tecnns
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F.A.Q.

Come fatturare a un privato cittadino?

In caso di recapito della fattura elettronica ad un destinatario
consumatore finale:

a) 'emittente deve inserire il codice convenzionale “0000000”
nel campo “CodiceDestinatario”;

Come si emette una

fattu ra e|ett ronica b) emessa la fattura e trasmessa al Sistema di Interscambio,

. guest’ultimo provvede a metterla a disposizione del
|nte5tata ad un cessionario/committente nella sua area riservata del sito web
privatO Clttad | no dell’Agenzia delle Entrate, oltre che a renderne disponibile al

cedente/prestatore un duplicato.

(persona fisica)?

In ogni caso, il cedente/prestatore consegna direttamente al
cessionario/committente una copia informatica o analogica
della fattura elettronica, eventualmente comunicandogli che il
documento € messo a disposizione dal SdI nell’area riservata

del sito web dell’Agenzia delle Entrate.
Tecnns




F.A.Q.

A cosa serve il Codice Destinatario?

Il Codice Destinatario che vi e stato assegnato da Tecnos (o dal

Cosa deVO fa re una vostro fornitore del servizio) andra comunicato a tutti i vostri
. fornitori, affinché lo inseriscano nel corpo delle fatture, al fine
volta che mi e stato

di consentire al Sdl di recapitarvi i documenti.
asse_gnato ||.m|0 ) Inoltre, il Codice Destinatario, dovra essere registrato
COd|Ce DeSt| nata r|0? all'interno della vostra Area Riservata sul portale dell’Agenzia

delle Entrate, come indicato al punto 6 della guida che
abbiamo approntato sulla fatturazione elettronica tra privati:

= O W —

Tecn



F.A.Q.

Come ricevo le fatture dall’'estero?

Come mi devo
comportare con |
miei fornitori esteri?
Ricevero le fatture
in formato Xml?

| fornitori esteri non utilizzano al momento la fatturazione
elettronica quindi invieranno solamente fatture in formato
cartaceo.

Per quanto riguarda la ricezione e la registrazione delle fatture

da parte di fornitori esteri non € cambiato nulla rispetto al
passato.

Tecn



F.A.Q.

Che succede se non ho il CD o la Pec di un cliente?

Cosa succede se non
rieSCO a fa rmi da re Nel caso in cui non si sia in possesso né del Codice Destinatario,

. né dell’indirizzo PEC del cliente, sara necessario indicare come
da q UaIChe CI lente Codice Destinatario il codice convenzionale «0000000»,
né || COd ice esattamente come nel caso dei privati (persone fisiche).
. ) . Sara necessario, a quel punto, informare il destinatario che sul
Destinata o, ne sito dell’/Agenzia delle Entrate e disponibile una copia

elettronica della fattura, affinché lui provveda a scaricarla.

I"indirizzo Pec?

Tecnnos



F.A.Q.

Che succede se il fornitore sbaglia il mio CD?

Cosa SUCCEde se I| Qualora il codice destinatario comunicato all'Agenzia delle

. f t Entrate fosse diverso rispetto a quello che il fornitore ha
mIOo Tornitore indicato sulla fattura (ad esempio perché ha inserito un codice
inse risce un COd ice errato) sara il codice registrato sul sito dell'Agenzia a "vincere".

Questo significa che, a prescindere dal codice destinatario
indicato in fattura, il documento verra comunque indirizzato
correttamente al cliente a cui e intestato il documento.

destinatario errato?

Tecnnos



F.A.Q.

Che succede se il cliente privato non ha la PEC?

Se un Cller?t.e No. Se il cliente non ha la PEC, non si pu0 usare un indirizzo
(pe F'sona fISICa) NOoN email normale. Nel file Xml (che andra comunque generato e

inviato allo Sdi, riportando anche il codice convenzionale
ha Ia PEC, Ia fattu ra «0000000») non andra indicata nessuna email.
deve essere inviata Si dovra consegnare al cliente una copia cartacea della fattura
. . e avvisarlo che e disponibile la versione elettronica nella sua
tramite ema |I? area riservata dell'Agenzia delle Entrate.

Tecn



F.A.Q.

Come inviare gli Xml al commercialista?

Come posso inviare |

E possibile esportare tutti i file xml tramite la funzione

C|CI| att|V| e paSS|V| FE «Esportazione fatture elettroniche», accessibile dal menu

al m iO com merCia | iSta «Documenti Fiscali», che crea un file contenente tutte le
fatture attive e passive e consente di inviarle per email (al

che usa un altro commercialista, ad esempio), o di salvarle su un supporto

esterno, o su uno spazio Cloud condiviso.

sistema?

Tecn



F.A.Q.

Come va gestita la fatturazione ai condomini?

Come deve essere Il condominio va trattato come un consumatore privato.
com pllata Ia Scheda Occorre quindi inserire solamente il codice fiscale del

condominio e "0000000" (sette ZERI) nel campo codice

Cliente per unada destinatario. Non e obbligatorio inserire la PEC.

. . d . Se 'amministratore di Condominio si organizzera per ricevere le
ammin ISt razione ail fatture elettroniche da voi emesse, potrete comungue inserire
Condom | N |O? il codice destinatario o la PEC comunicatevi.

| dati dell'amministratore vanno eventualmente inseriti solo ai
fini del recapito della fattura, non sono rilevanti ai fini fiscali.

Tecnnos



F.A.Q.

Come va gestita la cointestazione della fattura?

Come fare nel caso di
una cointestazione di
due o piu persone?
Un lavoro dove |
proprietari sono

due o piu di due?

La fattura puo essere impostata come si e sempre fatto in
passato (quindi indicando i codici fiscali di due o piu
destinatari). Quando verra generato I'XML e inviato allo SDI,
nella fattura elettronica verra indicato solo uno degli intestatari
poiché I'Agenzia delle Entrate non prevede piu intestatari.

Il sistema indichera gli ulteriori codici fiscali in altro campo
libero inserito all’interno del file Xml.

Tecn



F.A.Q.

Posso gestire la conservazione presso piu enti?

Se ho affidato la
conservazione ad un
Lopzione di adesione al sistema di conservazione Sogei, messo

intermediario, e poi DNz _
. L. . a disposizione dall’/Agenzia delle Entrate, non esclude la
aderisco al servizio di possibilita di avvalersi di un altro sistema di conservazione

fornito da un operatore privato. Pertanto e possibile aderire al

conservazione sistema di Sogei anche nell’ipotesi in cui si decida di affidarsi ad
de”'AgenZia dE| |e un fornitore privato.

. Sara I'azienda a valutare l'opportunita di avere due sistemi di
Entrate; SI Crea un conservazione differenti, oppure revocare il servizio di
CcO nﬂ'tto? conservazione di SOGEI.

Tecnnos



F.A.Q.

Posso usare un unico sezionale per le fatture?

Se emetto sia fatture

elettroniche che L o .
E possibile usare un unico sezionale sia per le fatture

fattu Fe anaga |OgiChe elettroniche che per le fatture analogiche.

d . Non & necessario conservare digitalmente le fatture analogiche,
(a SIS plO verso per le quali resta in vigore 'obbligo di conservazione cartacea.
consumatori finali)

devo attivare la

multinumerazione?

Tecnnos
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